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Auftrag zur Durchführung der Vor-Ort-Audits der Stufe 1 im Rahmen der Zertifizierung des QM-Systems nach DIN EN ISO 9001:2015

	Rückantwort an:

	
TQCert GmbH 
Gobietstraße 13
D- 34123 Kassel





Wichtige Stammdaten*
	Unternehmen
	

	Ansprechpartner/QMB
	

	Straße
	

	PLZ, Ort
	


*Hier bitte die Adressdaten des Ortes angeben, an dem das Zertifizierungsaudit stattfinden wird.

Wir haben ein QM-System nach DIN EN ISO 9001 eingerichtet und beantragen mit diesem Schreiben die Durchführung des Zertifizierungsaudits der Stufe 1. Bei positivem Ergebnis des Audits der Stufe 1 gilt dieser Antrag auch für die Durchführung des Audits der Stufe 2. 

Angaben zum Auftrag
	(1) Geplanter Termin / Wunschtermin der Auditierung vor Ort (Zertifizierungsaudit)
	
	Anmerkung von TQCert: 
Wir werden uns schnellstens mit Ihnen in Verbindung setzen um den Termin abzustimmen. Wir nennen Ihnen den vorgesehenen Auditor mit seinen Kontaktdaten. 
Der Auditor wird sich bei Ihnen melden. Wenn Sie keine berechtigten Einwände gegen den Auditor haben, senden Sie bitte die für die Feststellung der Auditierfähigkeit nötigen Dokumente direkt an den Auditor. Die genaue Terminabstimmung erfolgt ebenfalls mit dem Auditor.

	(2) Wir beantragen die Zertifizierung nur für einen Standort
	|_|Ja
[bookmark: Kontrollkästchen4]|_|Nein
	Wenn Nein, für welche Standorte?






	(3) Es wurde bereits ein Antrag bei einer anderen Zertifizierungsstelle eingereicht.
	|_|Nein
|_|Ja
	Wenn Ja, mit welchem Ergebnis?






	(4) Wir erklären unsere Bereitschaft zur unverzüglichen Angabe von wesentlichen Änderungen, die Auswirkungen auf die Zertifizierung, insbesondere der finanziellen und fachlichen Leistungsfähigkeit haben könnten. 
	|_|Ja
	Anmerkung: 
Zur Angabe von Änderungen wird das Formular „FO07SY13 Meldebogen zu Mitteilung von wesentlichen Änderungen“ verwendet.



	(5) Wir übersenden das QM-Handbuch und alle wichtigen Dokumente spätestens drei Wochen vor dem endgültigen Termin des Zertifizierungs-audits an den Auditor.
	|_|Ja
	Anmerkung TQCert: TQCert übermittelt Ihnen die Adressdaten des Auditors. Der Auditor nimmt Verbindung mit Ihnen auf. 
Der Auditor macht evtl. weitere Angaben zum gewünschten Umfang der Dokumente. Sie erhalten vor dem Audit einen Dokumentenprüfbericht mit Angaben zur Zertifizierungsfähigkeit.

	(6) Mir ist bekannt, dass ein internes Audit und eine Managementbewertung vor dem Zertifizierungsaudit durchgeführt und dokumentiert sein müssen.
	|_|Ja
	Anmerkung: 
Hier muss Ja angekreuzt sein.



	(7) Mir ist bekannt, dass im Fall der Durchführung beider Stufen des Audits in einem Durchgang, die Gefahr besteht, dass bei negativem Ausgang des Audits der Stufe 1 das Audit der Stufe 2 verschoben werden muss.
	|_|Ja
	Ein Audit der Stufe 1 wird immer vor Ort durchgeführt. Wenn in Ausnahmefällen, bei sehr kleinen Unternehmen, die Audits beider Stufen direkt hintereinander stattfinden, kann das Audit der Stufe 1 ergeben, dass das Audit der Stufe 2 zu einem späteren Zeitpunkt durchgeführt werden muss. 

Audit der Stufe 1 = Feststellen der Fähigkeit der Organisation zum Audit der Stufe 2
Audit der Stufe 2 = Feststellen der Zertifizierfähigkeit









______________________________________________________
Ort, Datum 



______________________________________________________
Name/rechtsverbindliche Unterschrift, Stempel des Antragstellers







 (
Interner Vermerk der Zertifizierungsstelle
O Auftrag geprüft
 
_________________
      Handzeichen
)
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